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Администрация Бутурлиновского муниципального района
Воронежской области
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 29 мая 2017 года № 224
           г. Бутурлиновка

Об утверждении Положения  об
отделе финансов администрации

Бутурлиновского муниципального

района


На основании  Бюджетного  кодекса  Российской  Федерации и в соответствии  с решением Совета народных депутатов Бутурлиновского муниципального района от 06.02.2014 года  № 155 «О бюджетном процессе в Бутурлиновском  муниципальном районе», в целях приведения муниципальных правовых актов  в  соответствие  с  требованиями   действующего     законодательства, администрация Бутурлиновского  муниципального района
ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить  прилагаемое  Положение  об отделе  финансов администрации Бутурлиновского  муниципального  района Воронежской области согласно приложению к настоящему постановлению.
          2. Считать утратившим силу постановление администрации  Бутурлиновского муниципального района от 12.05.2017 года № 210  «Об утверждении  Положения  об отделе финансов администрации Бутурлиновского муниципального района».

3. Контроль за исполнением  настоящего  постановления  возложить  на заместителя главы администрации  Бутурлиновского муниципального района Бухарину Е.П.
Исполняющий обязанности главы 
администрации Бутурлиновского

муниципального района



  А. А. Бурсов

Приложение                                               к постановлению администрации            Бутурлиновского муниципального района

от 29.05.2017г.  № 224
ПОЛОЖЕНИЕ

ОБ ОТДЕЛЕ ФИНАНСОВ  АДМИНИСТРАЦИИ

БУТУРЛИНОВСКОГО  МУНИЦИПАЛЬНОГО  РАЙОНА

ВОРОНЕЖСКОЙ  ОБЛАСТИ
1. Общие положения

1.1. Отдел  финансов  администрации Бутурлиновского  муниципального  района Воронежской области (далее - Отдел  финансов) является структурным подразделением администрации Бутурлиновского муниципального  района, обеспечивающим проведение единой финансовой, бюджетной и налоговой политики Бутурлиновского муниципального  района Воронежской области и осуществляющим функции по составлению и исполнению районного бюджета.
1.2. В своей деятельности  Отдел  финансов руководствуется Конституцией Российской Федерации, федеральными законами, Бюджетным кодексом РФ, правовыми актами Президента Российской Федерации, Правительства Российской Федерации, приказами, инструкциями и методическими рекомендациями Министерства финансов Российской Федерации, законодательством Воронежской области, Уставом  Бутурлиновского  муниципального  района и иными правовыми актами органов местного самоуправления  Бутурлиновского  муниципального  района Воронежской области, а также настоящим Положением об отделе финансов администрации Бутурлиновского муниципального района Воронежской области (далее – Положение).

1.3. Отдел  финансов является юридическим лицом, имеет гербовую печать со своим наименованием, штампы, бланки, самостоятельный баланс и смету, а также лицевые счета, открываемые в Управлении Федерального казначейства по Воронежской области.
1.4. Имущество отдела финансов является муниципальной собственностью Бутурлиновского муниципального  района и передается ему в порядке,  установленном действующим законодательством РФ.
1.5. Финансирование расходов на содержание Отдела  финансов осуществляется за счет средств  районного бюджета Бутурлиновского  муниципального  района Воронежской области.

1.6. Состав и структура Отдела  финансов определяются штатным расписанием, утверждаемым распоряжением главы администрации Бутурлиновского муниципального района Воронежской области.
1.7. Отдел финансов подчиняется главе администрации Бутурлиновского муниципального района Воронежской области, заместителю главы администрации района, курирующему деятельность Отдела финансов.
1.8. Положение об Отделе финансов утверждается, изменяется постановлением администрации Бутурлиновского муниципального района Воронежской области.

1.9. Адрес местонахождения Отдела  финансов: 397500, Воронежская обл., г. Бутурлиновка, площадь  Воли, 43. 

2. Цели деятельности Отдела финансов

2.1.  В рамках выполнения задач и функций, предусмотренных настоящим Положением, Отдел финансов  координирует и регулирует деятельность  структурных подразделений администрации Бутурлиновского  муниципального  района, а также подведомственных им казенных и бюджетных учреждений по вопросам составления и исполнения бюджета Бутурлиновского муниципального района Воронежской области.   

2.2. Участвует в установленном порядке в работе по составлению прогнозов социально-экономического развития Бутурлиновского муниципального района на долгосрочную, среднесрочную и краткосрочную перспективу.      

2.3. Участвует в подготовке муниципальных программ, осуществляемых на территории Бутурлиновского муниципального района, обеспечивает в установленном порядке их финансирование за счет средств местного бюджета.

2.4. Участвует в установленном порядке в разработке проектов муниципальных правовых актов Бутурлиновского муниципального района.           

2.5. Организует в соответствии с законодательством Российской Федерации, Воронежской области и муниципальными правовыми актами Бутурлиновского муниципального района работу по составлению прогноза местного бюджета, разрабатывает проекты нормативов отчислений от федеральных налогов, сборов и других платежей, размеров дотаций из местного бюджета в городские  и  сельские поселения, составляет на основе районного бюджета, бюджетов городских и  сельских поселений консолидированный бюджет  Бутурлиновского муниципального района.       

2.6. Обеспечивает в установленном порядке исполнение местного бюджета, осуществляет в соответствии с законодательством Российской Федерации корректировку бюджетных назначений с учетом  поступлений доходов в местный бюджет, осуществляет контроль за исполнением местного бюджета и целевым использованием средств, выделяемых из районного бюджета учреждениям и организациям, составляет отчет об исполнении  консолидированного бюджета Бутурлиновского муниципального района за истекший год и представляет их в Департамент финансов Воронежской области. 

2.7. Осуществляет методическое руководство в Бутурлиновском муниципальном районе финансово-бюджетного планирования, бюджетного финансирования  социально-культурной сферы и отчетности, а также доводит до подведомственных учреждении и муниципальных образований Бутурлиновского муниципального района общие правила составления, рассмотрения, утверждения, исполнения смет доходов и расходов.

2.8.  Участвует в разработке порядка и в осуществлении контроля за поступлением доходов от имущества, находящегося в собственности Бутурлиновского муниципального района.   

2.9. Принимает участие в подготовке предложений по совершенствованию системы оплаты труда работников казенных и  бюджетных учреждений Бутурлиновского муниципального района.      

2.10. Участвует в подготовке предложений в формировании муниципального заказа за счет средств бюджета Бутурлиновского муниципального района.    

2.11.  В соответствии с нормативными правовыми актами Воронежской области, постановлениями и распоряжениями администрации Бутурлиновского муниципального района и решениями Совета народных депутатов Бутурлиновского муниципального района выступает в качестве стороны (займодавца) по договорам займа средств местного бюджета с органами государственной власти, органами местного самоуправления, предприятиями, учреждениями, организациями всех форм собственности, а также выступает стороной при заключении договоров, обеспечивающих исполнение указанных заемных обязательств.     

2.12.  В соответствии с нормативными правовыми актами Воронежской области, постановлениями и распоряжениями администрации Бутурлиновского муниципального района и решениями Совета народных депутатов Бутурлиновского муниципального района выступает в качестве поручителя по договорам займа и кредита, заключенными предприятиями, учреждениями и организациями всех форм собственности. 

3. Основные задачи

3.1. Разработка предложений по реализации единой государственной финансовой (включая бюджетную, налоговую сферы, сферу муниципального долга), кредитной, денежной политики, а также политики в сфере бухгалтерского учета и финансовой отчетности на территории Бутурлиновского муниципального района, в том числе подготовка нормативно-правовых актов по установлению, изменению и отмене местных налогов и сборов муниципального района. 

3.2. Составление проекта бюджета  Бутурлиновского  муниципального  района и консолидированного бюджета на очередной финансовый год и плановый период. Экономически обоснованное прогнозирование доходов и расходов.
3.3. Организация исполнения бюджета Бутурлиновского  муниципального  района в соответствии с Бюджетным кодексом РФ, законами Воронежской области на основе сводной бюджетной росписи и кассового плана, утверждаемых руководителем Отдела финансов администрации Бутурлиновского муниципального района.
3.4. Регулирование финансовых отношений между субъектом муниципального района и бюджетами других уровней, создание условий для эффективного выполнения полномочий органами местного самоуправления, совершенствование межбюджетных отношений.
3.5. Обеспечение активного воздействия финансов на социально-экономическое развитие муниципального района, эффективность хозяйствования, а также по мере необходимости проведение мероприятий, направленных на развитие финансового рынка.
3.6. Своевременное  составление  и предоставление отчетов об исполнении бюджета муниципального района и консолидированного бюджета Бутурлиновского муниципального  района.

3.7. Реализация региональной стратегии, достижение  соответствующих целей и показателей в  подведомственной  сфере  деятельности.

3.8. Осуществление  финансового контроля за рациональным и целевым расходованием средств районного бюджета, за исполнением смет расходов структурными подразделениями администрации Бутурлиновского муниципального района, бюджетными и казенными учреждениями, а также проверка выполнениями ими обязательств перед бюджетом.
3.9. Управление муниципальным долгом Бутурлиновского муниципального района Воронежской области.

4. Основные функции

4. Отдел финансов администрации Бутурлиновского муниципального района осуществляет следующие функции:

4.1. Разрабатывает прогноз основных параметров консолидированного бюджета Бутурлиновского муниципального района;

4.2. Получает от федеральных органов исполнительной власти, органов исполнительной власти Воронежской области, органов местного самоуправления материалы, необходимые для составления проекта районного бюджета, отчета об исполнении районного бюджета, прогноза основных параметров консолидированного бюджета Бутурлиновского муниципального района, а также отчета об исполнении консолидированного бюджета Бутурлиновского муниципального района;

4.3. Проектирует предельные объемы бюджетных ассигнований по главным распорядителям средств районного бюджета либо субъектам бюджетного планирования;

4.4. Представляет в финансовый орган Воронежской области в установленном им порядке документы и материалы, необходимые для подготовки заключения о соответствии бюджетному законодательству Российской Федерации внесенного в Совет народных депутатов Бутурлиновского муниципального района проекта районного бюджета на очередной финансовый год и плановый период;

4.5. Разрабатывает программу муниципальных заимствований Бутурлиновского муниципального района;

4.6. От имени Бутурлиновского муниципального района осуществляет муниципальные заимствования (в том числе в форме выпуска ценных бумаг);

4.7. Является эмитентом муниципальных ценных бумаг Бутурлиновского муниципального района;

4.8. Устанавливает порядок исполнения районного бюджета по расходам и источникам финансирования дефицита районного бюджета;

4.9. Устанавливает порядок обеспечения получателей средств районного бюджета при завершении текущего финансового года наличными деньгами, необходимыми для осуществления их деятельности в нерабочие праздничные дни в Российской Федерации в январе очередного финансового года;

4.10. Устанавливает порядок составления бюджетной отчетности;

4.11. Обладает правом требовать от главных распорядителей, распорядителей и получателей средств районного бюджета представления отчетов об использовании средств районного бюджета и иных сведений, связанных с получением, перечислением, зачислением и использованием средств районного бюджета;

4.12. Открывает и ведет лицевые счета главных распорядителей, распорядителей и получателей средств районного бюджета;

4.13. В предусмотренных законодательством РФ случаях приостанавливает операции по лицевым счетам главных распорядителей, распорядителей и получателей средств районного бюджета;

4.14. Устанавливает порядок учета бюджетных обязательств;

4.15. Осуществляет учет бюджетных обязательств получателей средств районного бюджета;

4.16. Осуществляет санкционирование оплаты денежных обязательств получателей средств районного бюджета, лицевые счета которых открыты в Отделе финансов администрации Бутурлиновского муниципального района; 

4.17. Устанавливает порядок приостановления санкционирования оплаты денежных обязательств муниципального учреждения при нарушении им порядка учета бюджетных обязательств;

4.18. Ведет учет выданных гарантий Бутурлиновского муниципального района, исполнения обязательств принципала, обеспеченных гарантиями Бутурлиновского муниципального района, а также учет осуществления гарантом платежей по выданным гарантиям Бутурлиновского муниципального района;

4.19. Ведет муниципальную долговую книгу Бутурлиновского муниципального района и определяет состав информации, порядок и срок ее внесения в муниципальную долговую книгу Бутурлиновского муниципального района;

4.20. Осуществляет организацию исполнения районного бюджета в порядке, установленном бюджетным законодательством РФ, настоящим Положением;

4.21. Ведет реестр расходных обязательств Бутурлиновского муниципального района и осуществляет свод реестров расходных обязательств поселений Бутурлиновского муниципального района;

4.22. Устанавливает порядок представления реестров расходных обязательств поселений Бутурлиновского муниципального района в Отдел финансов администрации Бутурлиновского муниципального района;

4.23. Представляет реестр расходных обязательств Бутурлиновского муниципального района, а также свод реестров расходных обязательств поселений Бутурлиновского муниципального района, в финансовый орган Воронежской области в порядке, установленном финансовым органом  Воронежской области;

4.24. Устанавливает порядок взыскания в доход районного бюджета неиспользованного поселениями Бутурлиновского муниципального района остатка межбюджетных трансфертов, предоставляемых из районного бюджета в форме дотаций, субсидий и иных межбюджетных трансфертов, имеющих целевое назначение;

4.25. Устанавливает порядок взыскания межбюджетных субсидий, подлежащих перечислению из местных бюджетов поселений Бутурлиновского муниципального района в районный бюджет;

4.26. Проводит проверки местных бюджетов поселений Бутурлиновского муниципального района – получателей межбюджетных трансфертов из районного бюджета;

4.27. Осуществляет управление средствами на едином счете районного бюджета;

4.28. Устанавливает порядок составления и ведения сводной бюджетной росписи районного бюджета и бюджетных росписей главных распорядителей (распорядителей) средств районного бюджета;

4.29. Составляет и ведет сводную бюджетную роспись районного бюджета, вносит изменения в нее в соответствии с установленным порядком;

4.30. Устанавливает порядок  определения перечня и кодов целевых статей расходов местных бюджетов, финансовое обеспечение которых осуществляется за счет межбюджетных субсидий, субвенций и иных межбюджетных трансфертов, имеющих целевое назначение;

4.31. Обеспечивает предоставление бюджетных кредитов в пределах бюджетных ассигнований, утвержденных решением Совета народных депутатов Бутурлиновского муниципального района о районном бюджете;

4.32. В соответствии с муниципальными правовыми актами представляет Бутурлиновский муниципальный район в договорах о предоставлении бюджетных кредитов, а также в правоотношениях, возникающих в связи с их заключением;

4.33. Разрабатывает и утверждает порядок и методику планирования бюджетных ассигнований;

4.34. Осуществляет анализ финансового состояния принципала;

4.35. Осуществляет оценку надежности (ликвидности) банковской гарантии, поручительства;

4.36. Устанавливает порядок взыскания остатков непогашенных кредитов, включая проценты, штрафы, пени, в соответствии с общими требованиями, устанавливаемыми Министерством финансов Российской Федерации;

4.37. Исполняет судебные акты по искам к Бутурлиновскому муниципальному району в порядке, предусмотренном Бюджетным кодексом Российской Федерации и настоящим Положением;

4.38. Ведет учет и осуществляет хранение исполнительных документов и иных документов, связанных с исполнением судебных актов;

4.39. Осуществляет иные полномочия в соответствии с Бюджетным кодексом Российской Федерации, настоящим Положением, другими муниципальными правовыми актами, регулирующими бюджетные правоотношения.

4.40. Устанавливает перечень и коды целевых статей расходов районного бюджета Бутурлиновского муниципального района, если иное не установлено Бюджетным кодексом Российской Федерации;

4.41. Устанавливает порядок взыскания в районный бюджет не использованных в текущем финансовом году остатков средств, предоставленных из районного бюджета бюджетным учреждениям,  при отсутствии потребности в направлении их на те же цели;

4.42. Утверждает перечень кодов подвидов по видам доходов, главными администраторами которых являются органы местного самоуправления Бутурлиновского муниципального  района и (или) находящиеся в их ведении казенные учреждения;

4.43. Вносит в случае изменения состава и (или) функций главных администраторов доходов районного бюджета, а также изменения принципов назначения и присвоения структуры кодов классификации доходов районного бюджета изменения в перечень главных администраторов доходов районного бюджета, а также в состав закрепленных за ними кодов классификации доходов районного бюджета на основании нормативного правового акта финансового органа без внесения изменений в решение Совета народных депутатов Бутурлиновского муниципального района о районном бюджете;

4.44. Вносит в случае изменения состава и (или) функций главных администраторов источников финансирования дефицита районного бюджета, а также изменения принципов назначения и присвоения структуры кодов классификации источников финансирования дефицита районного бюджета изменения в перечень главных администраторов источников финансирования дефицита районного бюджета, а также в состав закрепленных за ними кодов классификации источников финансирования дефицита районного бюджета на основании нормативного правового акта финансового органа без внесения изменений в решение Совета народных депутатов Бутурлиновского муниципального района о районном бюджете;

4.45. Устанавливает порядок исполнения решения о применении бюджетных мер принуждения в соответствии с Бюджетным кодексом Российской Федерации;

4.46. Принимает решение о применении бюджетных мер принуждения, предусмотренных главой 30 Бюджетного кодекса Российской Федерации, на основании уведомлений о применении бюджетных мер принуждения;

4.47. Применяет бюджетные меры принуждения, предусмотренные главой 30 Бюджетного кодекса Российской Федерации, на основании уведомления о применении бюджетных мер принуждения органа внутреннего муниципального финансового контроля.

4.48. Осуществляет внутренний муниципальный финансовый контроль за:

- непревышением суммы по операции над лимитами бюджетных обязательств и (или) бюджетными ассигнованиями;

- соответствием содержания проводимой операции коду бюджетной классификации Российской Федерации, указанному в платежном документе, представленном в Федеральное казначейство получателем бюджетных средств; 

- наличием документов, подтверждающих возникновение денежного обязательства, подлежащего оплате за счет средств бюджета района;
- соблюдением бюджетного законодательства Российской Федерации и иных нормативных правовых актов, регулирующих бюджетные правоотношения;
- полнотой и достоверностью отчетности о реализации муниципальных программ, в том числе отчетности об исполнении муниципальных заданий.

4.49.  Осуществляет контроль в сфере закупок  как финансовый  орган в соответствии с ч. 5 ст. 99 Федерального закона РФ от 05.04.2013г. «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд».
5. Права

Отдел финансов в ходе своей деятельности для осуществления поставленных задач и реализации полномочий по исполнению    функций и предоставлению  муниципальных услуг в подведомственной сфере деятельности вправе:

         5.1. Запрашивать и получать в установленном порядке у федеральных и территориальных органов исполнительной власти, органов местного самоуправления Бутурлиновского муниципального района, предприятий, учреждений и организаций независимо от их организационно-правовых форм и форм собственности материалы, отчетные данные и другую информацию, необходимые для осуществления возложенных на Отдел финансов задач и функций.

5.2. Запрашивать и получать:

          5.2.1.Справочные, статистические и информационные  материалы от:

- государственных органов  статистики;

- структурных  подразделений  администрации Бутурлиновского муниципального района;

- органов  местного самоуправления Бутурлиновского муниципального района.

5.2.2. Материалы, необходимые для составления проекта районного бюджета, отчета об исполнении районного бюджета, прогноза  консолидированного бюджета Бутурлиновского муниципального района, а также  отчета  об  исполнении  консолидированного  бюджета Бутурлиновского муниципального  района от:

- органов  исполнительной власти Воронежской области;

- структурных  подразделений  администрации Бутурлиновского муниципального района;

- органов  местного самоуправления Бутурлиновского муниципального района.
5.2.3. Материалы  и отчетные данные, необходимые для осуществления контроля за поступлением средств в бюджет, а также за целевым  расходованием  ассигнований, выделяемых из районного  бюджета, от:

- структурных  подразделений  администрации  Бутурлиновского муниципального района;

- органов местного самоуправления Бутурлиновского муниципального района;

- организаций независимо от их  организационно-правовых форм и форм  собственности.

5.2.4. Информацию  и отчеты о целевом использовании средств, полученных из резервных фондов, от  получателей средств;

5.2.5. Сведения и отчеты об исполнении  соответствующих  местных бюджетов от органов местного самоуправления Бутурлиновского муниципального района;
5.2.6. Отчеты об использовании  средств районного бюджета и иные сведения, связанные с получением, перечислением, зачислением и  использованием средств районного бюджета от  главных распорядителей, распорядителей и получателей средств районного бюджета;

5.2.7. Решения органов  государственной власти, органов местного самоуправления, общественных объединений и организаций по  подведомственной сфере  деятельности;
5.2.8. Сведения, необходимые для принятия решении я о предоставлении бюджетного кредита, от:
-  органов местного самоуправления Бутурлиновского муниципального района;

-  юридических лиц,  претендующих на получение  бюджетного кредита.

5.3 Осуществлять контроль за расходованием бюджетных средств, выделенных казенным и бюджетным учреждениям.
5.5. Заключать кредитные и иные виды гражданско-правовых договоров для реализации возложенных на Отдел  финансов функций в порядке, установленном правовыми актами органов местного самоуправления Бутурлиновского  муниципального района.

5.6. В предусмотренных законодательством случаях приостанавливать операции по лицевым счетам главных распорядителей, распорядителей и получателей средств местного бюджета.

5.7. Не принимать к исполнению и оформлению документы по операциям, которые противоречат законодательству, нарушают договорную и финансовую дисциплину.

5.8. Ограничивать, а в необходимых случаях приостанавливать финансирование из районного бюджета организаций при наличии фактов нецелевого расходованиям ими средств, а также в случае непредставления отчетов по установленной форме о расходовании ранее выделенных средств и другой отчетности с уведомлением об этом руководителей соответствующих муниципальных органов исполнительной власти  и органов местного самоуправления Бутурлиновского муниципального района.
5.9. Созывать совещания с привлечением руководителей и специалистов муниципальных органов исполнительной власти Бутурлиновского муниципального района,  органов  местного самоуправления Бутурлиновского муниципального района, общественных объединений, хозяйствующих субъектов, расположенных на территории Бутурлиновского муниципального района.

5.10. Организовывать и проводить конференции, семинары, коллегии, встречи, выставки, смотры и другие мероприятия, направленные на достижение поставленных целей и реализацию возложенных функций.

5.11. Вести служебную переписку с органами государственной власти, муниципальными органами исполнительной власти, органами местного самоуправления, общественными объединениями и организациями по вопросам, входящим в компетенцию отдела финансов.
5.12. Пользоваться иными правами, предусмотренными законодательством Российской Федерации, Воронежской области, Уставом Бутурлиновского муниципального района и правовыми актами органов местного самоуправления Бутурлиновского  муниципального района.

                          6. Обязанности
         Отдел финансов администрации Бутурлиновского  муниципального района обязан:

          6.1. Выполнять требования законодательства Российской Федерации и Воронежской области, постановлений и распоряжений администрации Бутурлиновского муниципального района Воронежской области, решений Совета народных депутатов Бутурлиновского муниципального района.

          6.2. Обеспечивать в пределах своей компетенции реализацию возложенных на Отдел финансов функций.

          6.3. Соблюдать требования регламента, взаимодействия исполнительных органов местного самоуправления  Бутурлиновского муниципального района.

          6.4. Обеспечивать сохранность служебной и государственной тайны, не допускать разглашение персональных данных физических лиц и иной охраняемой законом информации.

         6.5.Давать разъяснения юридическим и физическим лицам по вопросам, входящим в компетенцию Отдела финансов.

         6.6. Осуществлять прием документов от главных распорядителей средств районного бюджета, необходимых для  санкционирования оплаты денежных обязательств, и их проверку.

  6.7. Представлять в отдел №5 Управления Федерального  казначейства по Воронежской области изменения в перечне главных  распорядителей, распорядителей и получателей бюджетных средств, главных администраторов и администраторов источников финансирования  дефицита бюджета,  главных администраторов и администраторов доходов бюджета Бутурлиновского муниципального района. 

  6.8. Организовывать  проведение экспертиз муниципальных программ и проектов, касающихся  вопросов подведомственной сферы деятельности. 
  6.9. Обеспечивать электронное взаимодействие  между участниками бюджетного процесса в рамках  исполнения районного бюджета Бутурлиновского муниципального района. 

  6.10. Обеспечить внесение  изменений в перечень  главных  администраторов доходов (администраторов источников финансирования дефицита) районного  бюджета, а также в состав закрепленных за ними  кодов классификации доходов  (источников финансирования дефицита) районного бюджета в случаях, установленных  бюджетным  законодательством.  

 6.11. Разрабатывать и  согласовывать  проекты  постановлений и распоряжений, иных  нормативных  правовых  актов администрации Бутурлиновского муниципального района,  регулирующих  отношения в подведомственной  сфере деятельности. 

6.12. Исполнять  судебные  акты по искам в порядке, предусмотренном Бюджетным  кодексом Российской Федерации.

6.13. Принимать в  рамках своей  компетенции  меры  и вносить  предложения  по улучшению работы Отдела  финансов, органов исполнительной власти Бутурлиновского муниципального района,  укреплению их авторитета.

6.14. Участвовать в работе  по составлению прогнозов социально - экономического развития Бутурлиновского  муниципального  района  совместно с отделом экономического  развития  администрации Бутурлиновского муниципального района.

6.15. Осуществлять  в установленном  порядке  сверку  исходных данных для  распределения  финансовой помощи из областного  бюджета муниципальным образованиям Бутурлиновского  муниципального  района с Департаментом  финансов Воронежской области.

6.16. Составлять план и отчет по сети, штатам и контингентам, по консолидированному и бюджету муниципального района и предоставлять его в Департамент финансов Воронежской области.  

6.17.  Вести реестр расходных обязательств Бутурлиновского муниципального района, представлять реестр расходных обязательств, а также свод реестров расходных обязательств муниципальных образований, входящих в состав Бутурлиновского муниципального района, в Департамент финансов Воронежской области в порядке, установленном постановлением правительства Воронежской области.

6.18. Осуществлять функции главного распорядителя и получателя средств бюджета Бутурлиновского муниципального района, предусмотренных на содержание отдела финансов и реализацию возложенных на него функций.

6.19. Представлять Бутурлиновский муниципальный район в договорах о предоставлении бюджетных кредитов, а также в правоотношениях, возникающих в связи с их заключением.

6.20. Ежемесячно представлять в Департамент финансов Воронежской области информацию о долговых обязательствах, отраженных в муниципальной долговой книге Бутурлиновского муниципального района.

6.21. Осуществлять функции главного администратора (администратора) доходов бюджета муниципального района и главного администратора (администратора) источников финансирования дефицита бюджета муниципального района.

6.22. Осуществлять прием документов от главных распорядителей средств районного бюджета, необходимых для санкционирования оплаты денежных обязательств и их проверку.

7. Руководство и структура

7.1. Отдел финансов работает  в соответствии  с правилами  внутреннего  трудового  распорядка  администрации  Бутурлиновского муниципального района.

7.2. Отдел финансов  формируется муниципальными служащими, на которых  распространяются  все  гарантии, права, обязанности, ограничения, установленные  действующим законодательством РФ, законами Воронежской области о муниципальной службе, и работниками,  замещающими   должности, не являющиеся должностями  муниципальной службы.

7.3. Отдел  финансов  возглавляет руководитель. Руководитель Отдела финансов назначается из числа лиц, отвечающих квалификационным требованиям, утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 06.11.2004г. № 608 «О квалификационных требованиях, предъявляемых к руководителю финансового органа субъекта Российской Федерации и к руководителю финансового органа местной администрации».

Руководитель Отдела финансов назначается  на должность  главой  администрации Бутурлиновского муниципального района по согласованию с Департаментом финансов Воронежской области, которому направляются представление и документы по кандидатуре на замещение должности для проверки на соответствие кандидата на замещение должности квалификационным требованиям в установленном порядке. 
7.4. Освобождение от должности руководителя Отдела финансов производится главой администрации Бутурлиновского муниципального района в соответствии с действующим законодательством РФ.

7.5. Руководитель Отдела  финансов  осуществляет общее руководство деятельностью отдела на основе  единоначалия и несет персональную ответственность  за выполнение  стоящих перед Отделом финансов функций и задач.

7.6.  Руководитель действует  от имени  Отдела  финансов  и  представляет его  интересы  без доверенности.

7.7. Руководитель Отдела  финансов:

7.7.1. Организует работу Отдела  финансов и распределяет обязанности между сотрудниками в соответствии  с возложенными  на Отдел финансов задачами и функциями;

7.7.2. Утверждает расходы на содержание Отдела финансов  в пределах выделенных  ассигнований, распоряжается  имуществом  Отдела  финансов и  финансовыми средствами  в пределах выделенных  ассигнований;

7.7.3. Ведет прием граждан, представителей  предприятий, учреждений, организаций;

7.7.4. Издает в  пределах компетенции Отдела  финансов  приказы и дает  указания,  обязательные  для всех  сотрудников  Отдела  финансов,  организует  и проверяет  их  исполнение,  подписывает служебную  документацию в пределах  своей  компетенции;

7.7.5. Утверждает положения о структурных  подразделениях Отдела  финансов;

7.7.6. Утверждает  должностные  инструкции  сотрудников  Отдела  финансов

7.7.7. Заключает  и расторгает любые виды договоров,  входящих  в сферу  деятельности Отдела  финансов, в соответствии  с законодательством Российской  Федерации,  правовыми  актами органов  местного самоуправления Бутурлиновского муниципального района;

7.7.8. Выдает доверенности  на представление  интересов и осуществление  действий  от имени  Отдела  финансов;

7.7.9. Утверждает сводную бюджетную роспись бюджета Бутурлиновского муниципального района и вносит    изменения в сводную бюджетную роспись бюджета Бутурлиновского  муниципального  района;

7.7.10. Утверждает лимиты бюджетных  обязательств, для  распорядителей и получателей средств бюджета Бутурлиновского муниципального  района, вносит  изменения в лимиты бюджетных обязательств;

7.7.11. Проводит мероприятия по повышению квалификации  сотрудников, организует обучение  и переподготовку  сотрудников;

7.7.12. Поощряет особо  отличившихся   сотрудников за безупречный  труд и достижения  в работе, представляет их к награждению вышестоящими  органами, а также привлекает работников к дисциплинарной ответственности  за ненадлежащее исполнение  служебных  обязанностей;

7.7.13. Выполняет иные функции по решению задач стоящих перед Отделом финансов.  

7.7.14. В случае временного отсутствия руководителя Отдела финансов обязанности руководителя возлагаются на начальника сектора Отдела финансов.
8. Ответственность должностных лиц отдела финансов
Настоящее Положение, основываясь на законодательстве Российской Федерации, определяет меры дисциплинарного воздействия на работников отдела. 

8.1. За совершение дисциплинарного проступка - неисполнение или ненадлежащее исполнение работником отдела по его вине возложенных на него служебных обязанностей- представитель нанимателя (работодатель) имеет право применить следующие дисциплинарные взыскания: 

1) замечание; 

2) выговор; 

3) увольнение по соответствующим основаниям. 

8.2. Порядок применения и снятия дисциплинарных взысканий определяется трудовым законодательством РФ. 

8.3.  За каждый дисциплинарный проступок может быть наложено только одно дисциплинарное взыскание. 

8.4. Дисциплинарное взыскание может налагать руководитель Отдела финансов. 

9. Информация о деятельности Отдела финансов
9.1. Отдел финансов обеспечивает открытость и доступность следующих документов:

- учредительных документов, в том числе внесенных в них изменений;

- свидетельства о государственной регистрации Отдела финансов;

- решения учредителя о создании Отдела финансов;

- решения учредителя о назначении руководителя Отдела финансов;

- годовой бухгалтерской отчетности Отдела финансов;

- сведений о проведенных в отношении Отдела финансов контрольных мероприятий и их результатах;

- планов контрольных мероприятий Отдела финансов и сведения о их результатах.

9.2. Предоставление информации, ее размещение на официальном сайте администрации Бутурлиновского муниципального района в сети Интернет осуществляется в порядке, установленном федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере бюджетной, налоговой, страховой, валютной и банковской деятельности.

10. Ликвидация и реорганизация Отдела финансов
10.1.  Ликвидация и реорганизация  Отдела финансов  осуществляется по постановлению главы администрации Бутурлиновского  муниципального района Воронежской области в порядке, установленном действующим законодательством РФ.

10.2.  В случае реорганизации имущество Отдела финансов  передается по решению администрации Бутурлиновского муниципального района правопреемнику.

10.3. При реорганизации или ликвидации отдела финансов увольняемым сотрудникам гарантируется соблюдение их прав и интересов в соответствии с законодательством Российской Федерации и Воронежской области.

11. Заключительные положения

11.1. Все изменения и дополнения к настоящему Положению после утверждения учредителем подлежат государственной регистрации в установленном законом порядке.

Заместитель  главы администрации -

руководитель аппарата администрации  

Бутурлиновского муниципального района                                     И. А. Ульвачева
